INSTRUKCJA SAMODZIELNEGO GENEROWANIA
ORAZ WYSYLANIA DRUKU US-7 (WNIOSEK O
WYDANIE ZASWIADCZENIA Z KONTA OSOBY
UBEZPIECZONE)).

Zaswiadczenie otrzymasz nie pdézniej nizw
terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

1. Logujemy sie do swojego konta na PUE ZUS
- logowanie przez profil zaufany
- logowanie przez podpis elektroniczny

- logowanie przez bankowosé elektroniczng
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2. Po zalogowaniu przechodzimy do zaktadki UBEZPIECZONY

-prawy gorny rog

MENU (2] PANEL OGOLNY [7]

+ Wiadomosc dotyczace zdarzen biznesowrych
zaistrizhych w systamie PUE ZUS, potwiendzenia odbony,
; Liczba mieprzecytamych wisdomosd: 2 Brak micodebramych dok

I(nw_qmlﬂu'cpzztﬂ Poksz » Pokaz »
K . . Komunikaty administracyjne i techniczne dlz « Zié wniosek o Swisdcpenie wspierajace dla osoby z
- tz}dwwriwaLlEZUS riepefnosprawnosois,

L ii i riprzecrytanych 5 L . . -
.Pﬁmselcufun'nqe | Brak komunikstiw = Zgho? informacie w sprawie Swiadoenia
[ 1 Pokaz » Pokaz b+
Rodzina 800+ LT
Viniossk. | informace vy [0 Remeses @
.Hl"'ﬂal't ] -Kat.ﬂog_l.dugudoquimydlplmZLEﬁm ngaandzllam+WrIm$a\howmmd

. . . ’Tﬂlﬁ elekroniczng nmqmlenakaadedaedw, dodatkawych
: 8 -Zlazwrmsel:omladmﬂuemdmwmzpmﬂl
Rodzinny Kapitat ~Ubezpieczom,” lub ,Swiadcreniobioncs ",
Opiekunczy % Pokai * Pokai *
\indomel i infe e d
T __
Winiossk | informacje o wydanie zaswiadoenia A1 = Program “Dhobry start” to inwestycja w edukacje
I: :I Kremzdamaumvodneb paolskich dzied, To 300 2 jednorazowego wspancia
- - Drbias b Al wrereetlich o i maismoach rele

3. W zaktadce USLUGI przechodzimy do KATALOG USLUG, nastepnie trzeba
wyszukaé z listy ustug dokumentu 88 i kliknaé PRZEJDZ DO USLUGI
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4. W rodzaju wniosku wybieramy ZASWIADCZENIE

Formularz elektroniczny *

Peiny Ekran | [ zapisz | [ sprawdz | [ Podglad | [ Drukuj | [ zamknij |

Strona: 1 Strona: 2 uwagi i btedy: (0)

ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH U S 7

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA/INFORMACJI Z KONTA OSOBY UBEZPIECZONEJ

Instrukcja wypetniania

Wypetnij ten wniosek, jeZeli potrzebne Ci sa informacje z Twojego konta w ZUS.

Zaznacz zaswiadczenie, jezeli inny urzad wymaga potwierdzenia danych z Twojego konta w ZUS lub zaznacz informacija, jezeli chcesz sie dowiedzied jakie
dane masz na swoim koncie w ZUS.

Otrzymasz od nas zaswiadczenie lub informacje na ten temat.

We wniosku podaj adres do korespondencii w te] sprawie

RODZAJ WHIOSKU

ZASWIADCZENIE |:| INFORMACJA

Twoje dane

PESEL Rodzaj dokumentu tozsamosci: Seria i numer dokumentu

4. Uzupetniamy dokument oraz zaznaczamy, jakie dane chcemy uzyskaé od ZUS.

Formularz elektroniczny

[ Petny Ekran | [ zapisz | | sprawaz | [ Podglad | [ Drukuj | [ zamknij |
Strona: 1 Strona: 2 uwagi i btedy: (0)

Jakie dane chcesz otrzymaé

0 zgtoszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym

o przerwach w optacaniu skladek

o podstawach wymiaru sktadek

0 zghoszeniu przez pracodawce informacji o wykonywaniu pracy w szczegdlnych warunkach lub o szczegdinym
charakterze i okresach pracy w szczegdinych warunkach lub o szczegdinym charakterze

] I

w zakresie danych o ctonkostwie w otwartym funduszu ementalnym (OFE)

Strona 1z 2




- Pamietamy, aby uzupetnié¢ obie strony dokumentu:

Formularz elektroniczny

Peiny Ekran | [ Zapisz | [ Sprawdz | [ Podglad | [ Drukuj | [ zamknij

| uwagii btedy: (0)

Strona:

WskaZ okres lub ptatnika sktadek:

za okres

Od {(dd/mmirrrr) Do (dd/mmirrrr)

| & | |

|:| uwskazanego poniZej ptatnika skiadek (np. pracodawcy)

MIP ptatnika

REGON

PESEL Rodzaj dokumentu tozsamosci: Seria i numer dokumentu

| | jesli dowdd osobisty, wpisac 1 jesliinny - | |
dokument - 2

Data urodzenia
| |

MNazwa

- Wskazujemy jedynie okres ubezpieczenia, za jaki chcemy uzyskaé informacje na

zaswiadczeniu, bez wpisywania ptatnika sktadek.
- W uzasadnieniu wniosku mozemy wpisag, jak ponizej:

Formularz elektroniczny

Peiny Ekran | [ Zapisz | [ sprawdz | [ Podglad | [ Drukuj | [ zamknij |

Strona: 1 Strona: 2 uwagii bredy: (0)
| [

Mumer domu Mumer lokalu

Kod pocztowy Migjscowose

Nazwa paristwa

| - |

Uzasadnienie wniosku

UCZESTNICTWO W PROJEKCIE UE|

SRz, o |akich CEIOW pOTZE DU E5Z ZASWIa0CZENIe Z TWOJE Q0 KoMta, np. MUSISZ e przedstanic w Powiatowym Uize dze Pracy

16/09/2024

Informacje, o kdrych mowa w art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegao i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/0WE (RODO),
s3 dostepne w centrali lub terenowych jednostkach arganizacyjnych ZUS oraz na stronie internetowej ZUS pod adresem: hitps:/ibip zus plirodo




5. Po uzupetnieniu wszystkich danych mozemy klikngaé¢ wydrukuj i gotowy dokument
dostarczyé do ZUS lub wybraé opcje ,,zapisz
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6. Po zapisaniu dokumentu mamy mozliwosé dodania zatagcznikéw. Nastepnie

klikamy w ,,Wyslij”.
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7. Na tym etapie mozemy wybrac¢ w jakiej formie chcemy aby ZUS przestat nam
dokument. Na koncu klikamy OK.

Dokument roboczy
Dane dokumentu
Wybdr sposobu przestania odpowiedzi z ZUS =
Wybierz sposdb adbioru wiadomosci zwrotnej z ZUS:
woysylanego dokumentu pozwalz na preskazanie cdpowiedzi z ZUS nastepujzcymi
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8. Ostatnim etapem jest autoryzacja ustugi. Wybieramy, ktéorym sposobem chcemy
podpisa¢ dokument przed wystaniem go do ZUS.

Dokument roboczy

Dane dokumentu
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9. W zaktadce Dokumenty i wiadomosci - Korespondencja z ZUS w pozycji
»Dokumenty wystane” mozemy sie upewni¢ czy dokument zostat wystany.
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10. Jezeli wybraliSmy opcje elektronicznego odbioru wiadomosci zwrotnej z ZUS
monitorujemy zaktadke Dokumenty i wiadomosci. Jezeli pojawi sie¢ wiadomosé, to
ZUS informuje nas, jak dalej postepowaé.
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Kreatory wnioskdes Wynika to z art. 46 §6 k.p.a w owiazku z art. 158 ustawy o
doreczeniach elekrronicznych.
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11. Aby otworzyé dokument znajdujacy sie w skrzynce odbiorczej musimy go
potwierdzié jednym z ponizej podanych sposobéw.
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12. Otwarty dokument mozemy wydrukowacé i dostarczy¢ do Biura Projektu jednym
z wybranych sposobow skutecznego doreczenia.



